CURRICULUM VITAE

Encarnacidn Peral Ferndndez

encarnacionperal77egmail.com

677 256 566

39 afios

Residente en Elche

DATOS ACADEMICOS:

2021- 2023 “I.LE.S. LA MELVA” Ciclo medio Técnico en Farmacia y

Parafarmacia

e Un ano y medio de formacion tedrica.
e 360 horas de formacion prdactica en Hospital Gral. Elda

2014-2015 “Academia CIM “formacion”Auxiliar técnico veterinario.

e Un ano formacidn tedrica.
e 300 horas de formacion prdctica en Clinica Praxia Elche.

2005-2007 “|.E.S. SIXTO MARCOQO" Ciclo superior de Secretariado

e Un ano de formacion tedrica.
e 340 horas de formacion profesional en Mutua MAZ Elche.

2000-2005 “|.E.S. LA ASUNCION" Bachillerato C. Sociales

FORMACION COMPLEMENTARIA:

CURSOS:

2008: Curso de Contabilidad en Academia Mercantil de Elche (60 horas).

2010: Curso de Administrativo Contable en COEPA Alicante (50 horas).

Windows '98, Windows 2000 y Windows XP: Buen nivel en PowerPoint, Excel, Word y

Access.

2017: Curso Proteccion de datos, rama sanitaria.



Conocimientos a nivel usuario del programa de contabilidad Conftrol Logic Win
Global, Query, y nivel medio en ContaPlus. Conocimientos a nivel usuario del programa Cas Tirea.

Experiencia en contabilidad, facturacion, gestion de almacén, pedidos a proveedores,
inventarios, trazabilidad y atencion al cliente.

IDIOMAS:

-VALENCIANO: Elemental
-INGLES: Nivel bdsico
-FRANCES: Nivel bdsico

EXPERIENCIA PROFESIONAL:

2024-actualmente Ancon Levante S. L.- Administrativa

-Gestion de datos en programa Expert.

2024 (9 meses) Asistencia Sanitaria Albariza, S. L./ Clinica Microcap, S. L.- Administrativa

-Atencion al cliente, telefénica y presencial.
-Facturacion.

-Agenda fisioterapeutas y médico.
-Pedidos de material.

-Arqueo de caja.

-Control de cobros.

-Archivo.

2017- 2024 Asistencia Sanitaria Albariza, S. L./ Clinica Microcap, S. L.- Administrativa
-Atencion al cliente, telefénica y presencial.
-Facturacion.

-Agenda fisioterapeutas y médico.



-Pedidos de material.
-Arqueo de caja.
-Control de cobros.

-Archivo.

2023 (3 meses) Hospital General Universitario de Elda - Técnico de farmacia y parafarmacia
en prdcticas.

-Recepcion, registro y almacenaje de medicacion.

-Preparacion de medicacion en unidosis para las habitaciones.

-Preparacion de medicacion para las diferentes dreas hospitalarias y sanitarias de la zona.
-Ayuda a la dispensacion de medicacion a pacientes externos.

-Preparacion de materiales para realizar preparados oficinales y formulas magistrales.

-Preparar el material para realizar citostaticos y nutriciones.

2015-2016 (1aio) Tempe, S. A. - Operaria de almacén

-Envasa.
-Etfiquetado.
-Preparacion de pedidos.

-Clasificacion de mercancia.

2010-2014 (4 aios) Delicias de Elche, S. L. - Administrativa

-Atencion al cliente, telefonica y presencial.

-Recepcion de pedidos de clientes y 10 tiendas de la propia empresa.
-Pedidos a proveedores.

-Realizacion y control de inventarios peridédicos.

-Facturacion de compras y ventas.

-Registro de albaranes.



-Conftrol de cobros.

-Comprobacioéon de arqueos erroneos de caja.
-Gestion de incidencias.

-Trazabilidad de los articulos fabricados.
-Supervision de descargas.

-Contabilidad con apoyo de una asesoria.
-Confeccion e impresion de etiquetas y carteleria.

-Archivo

2009-2010 (9 meses) Perfumerias Druni, S. A. - Dependienta

-Atencion al cliente.

-Descarga, comprobacion y reposicion de mercancia.
-Movimientos entre tiendas de mercancia.

-Arqueo de caja.

-Inventarios.

-Impresion y comprobacion de etiquetas con nuevos precios.

-Limpieza.

2007-2009 (2 afos) Palomares Consultores - Administrativa

-Asientos contables de compras y ventas.
-Comprobacion y confeccion modelo 347.
-Atencion al cliente, telefénica y presencial.
-Gestiones en administraciones publicas.
-Actualizacion de libros oficiales.

-Archivo.

2006-2007 (3 meses) Mutua MALZ Elche - Administrativa en prdcticas (Dto. AT y




EP)

-Registro de partes de baja y alta en el programa de la empresa.
-Seguimiento de bajas de larga duracion.

-Apoyo al médico de control.

-Archivo y recopilacion de documentacion.

OTROS DATOS DE INTERES:

Trabajadora, responsable, empatica y educada. Amplia experiencia en atencién al cliente.
Capacidad para realizar multitareas y facilidad de aprendizaje.
Carnet de conducir tipo B y vehiculo propio.

Incorporacién en 15 dias.



