Veronica Maza Pastor

Direccion:

C/ Alcalde Francisco Burillo n? 12, Bw n2 24

C.P. 03550 San Juan, Alicante

Tfno. 658 74 74 94

Email: veronica.maza.pastor@gmail.com

DATOS PERSONALES

FORMACION

EXPERIENCIA LABORAL

43 afos.

I.E.S. MARE NOSTRUM ALICANTE

1998-1999 --> Ciclo formativo de grado medio de gestién administrativa.

FUNDESEM ALICANTE

2000-2002 --> Curso de Secretariado Internacional con la especialidad de
marketing. (con conocimientos de contabilidad)

I.E.S. LEONARDO DA VINCI ALICANTE

2021-2023 --> Ciclo formativo grado medio técnico en farmaciay
parafarmacia.

FARMACIA CRISTINA PLANELLES SAN JUAN
Octubre 2023 — Febrero 2024.

Practicas de 380 horas.

Recepcion de pedidos de medicamentos, control de albaranes de pedido,
etiquetado de los diferentes productos de parafarmacia y prepararlos y
colocarlos en los lineales para su venta.

Dispensacion y venta de medicamentos y productos de parafarmacia.
Asesoramiento y consejo farmacéutico al cliente y manejo del sistema
informatico FARMATIC.

CHOCOLATES VALOR VILLAJOYOSA

Septiembre 2008-Diciembre 2011.
Operario de produccion.

Campafias de trabajo verano - navidad, como operaria de produccion
desarrollando las tareas de produccion y envasado de producto, asi como
registro y documentacion del proceso, en diferentes lineas de
procesamiento de la planta.



EXPERIENCIA LABORAL

IDIOMAS

INFORMATICA

INFORMACION
GENERAL

COCINAS DEL MEDITERRANEO ALICANTE
Septiembre 2005- Abril 2008.

Auxiliar administrativo.

Recepcidon y canalizacidon de llamadas, atencién al cliente, asi como las
incidencias y su resoluciéon. Llevanza de la contabilidad y emisiéon de
facturas.

Realizacion de presupuestos y de la documentacién necesaria en las
operaciones de ventas. Seguimiento de clientes y presupuestos
pendientes de confirmacion.

Trato con proveedores y seguimiento de pedidos. Contacto con las
administraciones publicas.

MASETO ALICANTE
Febrero 2002-Junio 2003.

Departamento de ventas.

Encargada del departamento de servicio post-venta, facturacion, tareas
administrativas del departamento ademds de la tramitacion y el posterior
seguimiento de las exportaciones.

SEDE PROVINCIAL MAPFRE ALICANTE

1999. Practicas laborales.
Depto. de emision de seguros generales.

Atencién telefénica, realizacién, confeccidn y cumplimentacién de la
documentacién e informacién en cada fase del proceso productivo y
aplicacion de los sistemas de clasificacion, registro y archivo establecidos.

Inglés, certificado de FUNDESEM, nivel medio.

Dominio de hojas de calculo, bases de datos, procesadores de texto y
PowerPoint. (paquete office)

Facil adaptacidn a programas de gestion de empresas.

Carnet de conducir tipo B y vehiculo propio.
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